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Ficha da Acgéo

Titulo Construgdo de Materiais de Utilizagdo Pedagogica com a Folha de Calculo (Microsoft Excel) — Consolidagéo de
Competéncias

Area de Formagao G - Tecnologias da informag&o e comunicagao aplicadas a didaticas especificas ou & gestdo escolar
Modalidade Curso de Formagéao
Regime de Frequéncia Presencial

Duragao
Horas presenciais: 25

N° de horas acreditadas: 25

Céd. Area Descrigao

Cod. Dest. 17 Descrigao Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos Basico e Secundario
DCP Descrigao

Reg. de acreditacao (ant.) CCPFC/ACC-104058/19

Formadores

Formadores com certificado de registo
B.l. 11992707 Nome CLAUDIO BRUNO MARTINS GALEGO Reg. Acr. CCPFC/RF0-21770/07

Componentes do programa Todas N° de horas 0

B.l. 11855222 Nome Milene Isabel Agostinho Martins Reg. Acr. CCPFC/RFO-35920/15
Componentes do programa Todas N° de horas 0

B.l. 11799666 Nome CARLOS EDUARDO CORREIA GOMES Reg. Acr. CCPFC/RFO-20235/06
Componentes do programa Todas N° de horas 0

B.l. 10150848 Nome DUARTE JOSE DE SOUSA DUARTE Reg. Acr. CCPFC/RFO-08695/99
Componentes do programa Todas N° de horas 0

B.l. 6077592 Nome PAULO JOSE DA SILVA GUERREIRO CAVACO Reg. Acr. CCPFC/RFO-11966/00
Componentes do programa N° de horas 0

B.Il. 10567101 Nome PAULO ALEXANDRE DO ROSARIO RIBEIRO Reg. Acr. CCPFC/RFO-18310/04

Componentes do programa N° de horas 0

B.l. 11659226 Nome STEPHANE NORTE Reg. Acr. CCPFC/RF0-20216/06
Componentes do programa Todas N° de horas 0

B.l. 6067016 Nome Vitor Manuel Noruegas Dias da Rocha Reg. Acr. CCPFC/RFO-35993/15
Componentes do programa tedrica e pratica N° de horas 25

Formadores sem certificado de registo

Estrutura da Acao

Razées justificativas da agdo e a sua insergao no plano de atividades da entidade proponente

A atividade docente esta profundamente marcada pelas TIC (Tecnologias da Informagao e Comunicagéo), havendo cada
vez mais a necessidade de compreender os processos de transformagéo dos dados em bruto em conhecimento utilizavel.
A Folha de Calculo Excel tem a sua aplicagao nas Escolas nos seguintes dominios:

* analise da avaliagdo dos alunos;

www.e-processos.ccpfc.uminho.pt/p2_acc_desp/imprimir.php?codigo=108515 1/3



12/10/2019 CCPFC - Gestao de Processos

* planificagéo curricular;

« diregdo de turma;

« candidaturas a projetos de intercambio educativo;

* organizacéo e gestédo de dados (listas de dados) das turmas, dos inventarios de laboratérios, mediateca;

* estatistica escolar;

* organizacéao e apresentacéo de dados, referentes a projetos de turma e de escola em tabelas e graficos;

Com esta agao pretende-se consolidar de forma qualitativa a pratica docente no desenvolvimento e/ou atualizagédo de
praticas metodologicas aliadas as novas tecnologias.

Objetivos a atingir

No final desta oficina, os formandos devem:

+ Adquirir e/ou ampliar o leque de conhecimentos estatisticos e da ferramenta informatica Excel;

* Aplicar os materiais produzidos na disciplina, area disciplinar lecionada ou diregao/coordenacao de atividades docentes;
+ Sensibilizar para as vantagens da utilizagao da folha de calculo Excel, de modo a que os agentes educativos promovam
respostas pedagdgicas cada vez mais ajustadas;

* Facultar a percegao do significado, vantagens e desvantagens associadas aos conceitos estatisticos usados com mais
frequéncia;

» Permitir a tomada de conhecimento das diversas formas de organizagéo e apresentagéo de informacéo (dados)
fornecidas pelo Excel;

* Refletir sobre a necessidade do levantamento e tratamento estatistico de dados no campo educativo;

* Produzir relatérios estatisticos.

Conteudos da agao

Com esta oficina de formacao pretendemos contribuir para fomentar a utilizagdo do Excel combinada com conceitos de
estatistica na pratica docente, criando situagdes de socializagdo, em que cada participante relate as suas praticas efetivas
as partilhe com os colegas, as interrogue e equacione novos meios processuais ou técnicas na atividade docente.
No final desta oficina de formagéo os formandos devem conseguir criar e manipular documentos Excel, quer em termos
de dados, quer em termos de formatagdes, criar férmulas e utilizar fungdes Excel, utilizar referéncias entre células e
folhas, manipular folhas e conjuntos de células, linhas e colunas, criar e formatar graficos, personalizar impressoes e
imprimir. Para tal, serdo abordados os seguintes conteudos:

Introdugdo e Manipulagao de Dados: (6horas)

» Conceito de enderecgo

+ Conceito de tipos de contetdos das células

» Esconder e mostrar linhas e colunas

 Esconder e mostrar folhas

* Navegacéo entre folhas e livros

« Utilizacéo de ligagbes entre folhas

* Ocultar e mostrar linhas e colunas

Formatagdo; Férmulas e Fungdes: (8 horas)

* Protegéo

* Validagdo de dados

* Listas personalizadas

» Formatagdes automaticas

* Construgao de férmulas

* Fungbes embebidas do Excel

« Utilizagao de referéncias

» Enderecos relativos, mistos e absolutos

» Férmulas com células entre folhas

* Tabelas dindmicas

» Formatagao condicional

+ Criacdo de modelos e gestao de modelos/templates

*» Ordenagao e filtros

Gréficos: (6 horas)

» Criagao de graficos na folha dos dados ou numa nova folha

* Tipos de graficos

» Formatagao de graficos

* Apresentagao de graficos

* Graficos dindmicos

Impresséao; Avaliagdo da agao: (5 horas)

* Configuragéo da area de impressao

+ Configuragéo da impressao

* Pré-Visualizagao

* Impresséao

+ Avaliagédo da agao/Preenchimento da documentagéao.

Metodologias de realizagao da agao

Regime de avaliagdo dos formandos

Nos termos do artigo 13.° do Regime Juridico de Formagao Continua, com a redagao dada pelo artigo 4.° do Decreto-lei
n.° 15/2007 de 19 Janeiro (Alteragéo ao Regime Juridico de Formagéo Continua), a avaliagdo dos formandos tera de ser
quantitativa. Esta é expressa na escala de 1 a 10, devera respeitar o referencial da escala de avaliagdo prevista no n.° 2
do artigo 46° do Estatuto da Carreira Docente, aprovado pelo D.L. n°15/ 2007, de 19 de Janeiro, de acordo com a Carta
Circular do CCPFC — 3/2007 de Set. 2007, sendo atribuida com base nos indicadores abaixo apresentados e respetiva
ponderagao:

Participagdo (25%)

* Realizagao das Tarefas nas Sessoes;

* Empenho e envolvimento nas atividades.

Producéo de Trabalhos (60%)

* Produgao de Trabalhos e/ou Materiais e/ou procedimentos;

* Aplicagdo em contexto escolar.

Reflexao critica (15%)

Fundamentagao da adequagao dos formadores propostos
Considerando que ha uma perfeita adequagédo dos dominios dos formadores ao tema e contetidos da agao de formagéo
dispensam-se esclarecimentos suplementares neste campo do formulario.

Bibliografia fundamental
« Brady, Joseph A (2006), Problem-Solving Cases in Microsoft Access And Excel. Course Technology Ptr (Sd), EUA;
« Barlow John F. (2005) Excel Models for Business and Operations Management. John Wiley and Sons Ltd, EUA;
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* Harvey, Greg (2010). Excel 2010 for dummies, E-Books, ISBN 0470489537,
» Martins, Anténio (2003). Excel Aplicado a Gestéao, 22 Edigao, Edigbes. Silabo, Lisboa;
» Walkenbach, John (2010), Excel 2010 Formulas, Wiley Publishing, inc Complementar.

Processo

Data de recegdo 06-12-2019 N° processo 107386 Registo de acreditagdo CCPFC/ACC-106138/19
Data do despacho 09-12-2019 N° oficio 9156 Data de validade 17-06-2022
Estado do Processo C/ Aditamento - pedido deferido
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